
 

ein Tochterunternehmen der Allbau GmbH 

 

 
 
 
 

Ihre Aufgaben: 

• Besucherempfang und Präsenzdienste in der Conciergeloge als Ansprechpartner für die Mieter in allen Belangen 
rund um das Wohnen 

• Annahme, Bearbeitung und Weiterleitung von Schadensmeldungen/Beschwerden der Mieter 
• Terminierung, Überwachung und Abnahme von Wartungs- bzw. Reparaturarbeiten durch Dienstleister 

• Informationen über Vermietungsangebote 
• Aktive Kundenansprache und Kommunikation bezogen auf Angebote im Quartier 
• Erledigung kleiner handwerklicher Tätigkeiten in den Gemeinschaftsbereichen 

• Reinigung der Außenbereiche (Gehwege, Fahrbahnen, Parkplätze etc.) von Wurf- und Sperrmüll 

 
Ihr Profil: 

• Professionelles und sympathisches Auftreten im Umgang mit Kunden und ausgeprägte kommunikative Fähigkeiten 

• Erfolgreich abgeschlossene handwerkliche Berufsausbildung wünschenswert 
• Kenntnisse auf dem Gebiet der Objektbetreuung/Gebäudeinstandhaltung 
• EDV-Kenntnisse (Microsoft Office) 
 

Wir bieten: 
• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit anspruchsvollen Aufgaben in einem dynamischen Umfeld 
• Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz zu attraktiven Konditionen 
 
Die RGE Servicegesellschaft Essen mbH ist mit der Erhebung, Verarbeitung und Nutzung der Bewerberdaten der ISE be-

traut worden. Weitere Informationen zu dieser Position können Sie über die Abteilung Personal der RGE unter          

0201/88-72376 und auf unserer Homepage www.ise-essen.de erhalten. Bewerben Sie sich deshalb bitte einfach und 

schnell (in 2 Minuten) über das Jobportal. 

 

 

 

 

 

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir für den Standort Essen/Altendorf einen zuverlässigen: 

Concierge (m/w/d)  

Die ImmobilienService Essen GmbH (ISE) ist ein Tochterunternehmen der 

Allbau GmbH und betreut als Dienstleister deren 18.000 Wohnungen. 

Mit unserem Serviceportfolio an Hausmeister- und Gebäudediensten 

leisten wir einen positiven Beitrag zur Wohnqualität, zur Substanzerhal-

tung und Attraktivitätssteigerung der Allbau-Immobilien sowie zur 

Mieterbindung. Unsere Hausmeister sind die „Kümmerer vor Ort“ und 

die hilfsbereite Schnittstelle zu den Mietern. 

Hier bewerben! 


