Zum nachstmoglichen Termin suchen wir fiir den Standort Essen einen zuverldssigen

CONCIERGE (m/w/d)

Die ImmobilienService Essen GmbH ist Servicepartner der Allbau GmbH und sorgt als exklusiver Dienstleister mit
ihrem Hausmeister- und Reinigungsservice dafiir, dass sich deren Mieterlnnen in ihren rund 18.000 Wohnungen
besonders wohlfiihlen.

IHRE AUFGABEN

- Besucherempfang und Présenzdienste in der Conciergeloge als Ansprechpartner fiir die Mieter in allen Belangen
rund um das Wohnen

- Annahme, Bearbeitung und Weiterleitung von Schadensmeldungen/Beschwerden der Mieter

- Terminierung, Uberwachung und Abnahme von Wartungs- bzw. Reparaturarbeiten durch Dienstleister

- Informationen Uber Vermietungsangebote

- Aktive Kundenansprache und Kommunikation bezogen auf Angebote im Quartier

- Erledigung kleiner handwerklicher Tatigkeiten in den Gemeinschaftsbereichen

- Reinigung der Auflenbereiche (Gehwege, Fahrbahnen, Parkplatze etc.) von Wurf- und Sperrmull

IHR PROFIL

- Professionelles und sympathisches Auftreten im Umgang mit Kunden und ausgepragte kommunikative Fahigkeiten
- Erfolgreich abgeschlossene handwerkliche Berufsausbildung winschenswert

- Kenntnisse auf dem Gebiet der Objektbetreuung/Gebdudeinstandhaltung

« EDV-Kenntnisse (Microsoft Office)

WIR BIETEN

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit anspruchsvollen Aufgaben in einem dynamischen Umfeld

- Eine langfristige und sichere Beschéftigung bei einer kommunalen Tochtergesellschaft zu attraktiven Konditionen
- Eine sorgfaltige Einarbeitung und personliche Betreuung durch unsere Teamkolleginnen

- Professionelle Arbeitskleidung wird gestellt, gereinigt und ist ausreichend vorhanden

- 30 Urlaubstage im Jahr

- Eine wertschatzende und herzliche Unternehmenskultur

Rufen Sie uns einfach an! T. 0201 33281762
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!
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Mein Zuhause in Essen

Die RGE Servicegesellschaft Essen mbH ist mit der Erhebung, Verarbeitung und Nutzung der Bewerberdaten der ISE betraut worden.





